W programie Excel 2010 wszystkie
funkcje dostepne sg za posrednictwem
wspdlnego okna dialogowego o nazwie
Wstawianie funkgji.

Okno wywolujemy z dwoch réwnolegtych
lokalizacji. Najprosciej wywotac je klikajac
symbol % na etykiecie umieszczonej na
lewo od paska formuty. Druga lokalizacja
znajduje sie na wstazce Narzedzia
gtowne (1). Musimy odnaleZ¢ na niej
polecenie Suma (2) i rozwina¢ powigzane
z nim menu, w ktérym wybieramy

pozycje Wiecej funkgji. Funkcje
posegregowane sa na kilkanascie kategorii
(3). Kazda z nich udostepnia do
kilkudziesieciu pozycji (4). Adnotacia na
temat wskazanej funkcji wyswietlana jest
ponizej listy pola Wybierz funkcje (5).

Funkcje to gotowe szablony, bedace
jednoczesnie matymi programami, ktore na
podstawie podanych przez uzytkownika
zmiennych dokonujg zlozonych operacji lub
obliczen. Funkcje osadzamy w pojedynczej
komérce tak jak kazda inng formute
obliczeniowa,

Aby utatwi¢ sobie prace, omawiane formuty
przecwiczymy w nowo utworzonym arkuszu
o nazwie Temp (6).
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© Excel w firmie

W kategorii funkcj
oméwimy funkcje:
- DZIS,

- TERAZ,

- MIESIAC.
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© Excel w firmie

Pierwsza funkcja jaka oméwimy bedzie
funkcja DZIS. Generuje ona w komérce,
w ktérej jg osadzimy aktualng date zgodna
z kalendarzem systemowym komputera.

SprawdZzmy zatem jak dziata. Przechodzimy
do komarki Al. Wywolujemy okno
Wstawianie funkgji i w menu kategorii
wybieramy grupe Data i godzina.
Nastepnie na liscie Wybierz funkcje
wyszukujemy i zaznaczamy pozycje

DZIS. Na oknie dialogowym, w jego dolnej
czesci pojawia sie opis dziatania funkcji.
Potwierdzamy wybar wciskajac przycisk OK.

W rezultacie w komdérce Al pojawia

sie dzisiejsza data. Program Excel 2010
automatyczne przypisat jej format
rrrr-mm-dd (rok-miesigc-dzien).

Na pasku polecen widzimy pelng skfadnie
formuly osadzonej funkcji =DZIS().

Jesli jg zapamietamy mozemy wpisywac jg
do wybranej komorki bezposrednio

z klawiatury, pomijajac uzycie okna
Wstawianie funkgji.
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Przejdzmy zatem do komorki B2 i wpiszmy
sekwencje =DZIS(), po czym zatwierdzmy
wpisywanie wciskajac na klawiaturze
przycisk Enter. Mozemy tez kliknac myszka
na przycisku Wpis umieszczonym na
etykiecie Paska formuty. Jak widzimy
rezultat jest taki sam jak w przypadku
wyboru funkeji z menu okna Wstaw
funkdje.

Uwaga: Zwr6¢ uwage, ze przy recznym
wpisywaniu funkcji program Excel 2010
automatycznie podpowiada nam ich
sidadnie. Gdy wprowadzimy do komarki
znak "=" a po nim dowolng litere ponizej
edytowanej komérki automatycznie rozwija
sie niewielkie menu, a w nim lista funkcji
zaczynajacych nazwe od tej litery.
Klikniecie pozycji menu osadza w komorce
stowo kluczowe, po ktérym w zaleznosci od
typu funkcji nalezy wprowadzic argumenty
funkcji lub zaakceptowac wpis jesli funkcja
nie wymaga ich podawania. Podczas
redagowania funkcji wielkos¢ liter nie ma
znaczenia, nie mozna natomiast popeiniac
btedéw literowych.
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Funkcja TERAZ generuje aktualna date,
godzineg, minute i sekunde zgodnie

z kalendarzem systemowym komputera.
Funkcjg ta bedziemy postugiwac sie

w Bazie Kontrahentow, Oferde

i Fakturze, aby nadac¢ wybranym pozycjom
unikalne i niepowtarzalne numery.

Przeanalizujmy jak dziata funkcja TERAZ.
Przejdzmy do komérki Al i przypiszmy jej
format rrrrmmdd-ggmmss (rok, miesigc
dzien - godzina, minuta, sekunda)

z kategorii Niestandardowe (zakladka
Liczby ckna Formatowanie komorek).
Nastepnie do tej samej komadrki
wprowadzamy funkcje TERAZ.

W efekcie program wyswietla w komoérce
A1 aktualng date, godzine, minute

i sekunde w zadeklarowanym dla niej
formacie. Uzyskujemy w ten sposob
unikatowy numer, ktory przypisywac
bedziemy w zaleznosci od potrzeb

do klienta, oferty lub faktury.
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© Excel w firmie

Funkcja MIESIAC zwraca w komorce numer
kolejnego miesigca w oparciu o wskazang
date, i tak styczen to 1, luty to 2, itd.

Funkcja ta bedziemy postugiwac sie tworzac
Analize Okresowa, w celu okreslenia
kosztow pracowniczych w danym okresie
czasu. Na podstawie wskazanych przez nas
dat bedziemy znali ich numery miesiecy.

W ten sposéb poznamy wielokrotnos¢
miesiecznych kosztéw pracowniczych.

Przechodzimy zatem do komorki Al

i kasujemy jej poprzednig zawartosc.
Nastepnie komérce przypisujemy format
Data i wpisujemy do niej dowolng date
postugujac sie formatem rok, miesigc dzien
(np. 2011-05-15).

Przechodzimy do komorki A2 i wstawiamy
funkcje =MIESIAC(A1). Formuta jako
rezultat zwraca liczbe 5. Oznacza to,

Ze miesigc maj jest pigtym miesigcem

w roku daty wprowadzonej do komérki Al.
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W kategorii funkcji Logicznych oméwimy
trzy pozycje:

Dziatanie tych funkcji polega na weryfikacji
wskazanych zakresow i przypisaniu im
odpowiednich wag. W naszym programie
beda one wykorzystane do generowania
zadanych wynikow w oparciu o wartosci
wskazanych argumentow.
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Sprawdzmy, czy wprowadzona przez nas
funkcja spetnia swoje zadanie w przypadku
zmiany argumentéw. W tym celu
wprowadzamy zero w jedng z komérek
zakresu argumentow (B1 lub B2 lub B3).
Rezultat jest taki sam, a mianowicie
PRAWDA. Funkcja zwraca bowiem prawde
gdy przynajmniej jeden z argumentow jest
prawdziwy. Jesli jednak we wszystkie
komérki wprowadzimy zero w komérce Al
pojawi sie FAESZ.

Reasumujac, jesli w zadanym przez nas
zakresie cho¢ jeden argument bedzie
spelniat nasze oczekiwania, program Excel
2010 zwréci wynik PRAWDA.

Jesli we wskazanym zakresie zaden
argument nie bedzie spetniat zadanych
kryteriow, program zawsze poda wynik
FALSZ.
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Aby przypisa¢ wybranej komoérce funkcje
LUB bezposrednio z klawiatury musimy
postuzy¢ sie skfadnia =LUB(B1;B2;B3).
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Drugg funkcig logiczna, ktérej dziatanie
bedzie wykorzystywat tworzony program
jest funkcja ORAZ.

Jej dziatanie zblizone jest do funkcji LUB

i podobnie zwraca ona wartos¢ PRAWDA
lub FA¥SZ. Jedyna roznicq jest sposdb
weryfikacji argumentéw. O ile w przypadku
funkcji LUB uzyskujemy pozytywna,
odpowiedz (PRAWDA) jesli tylko jeden
argument jest prawdziwy, o tyle

w przypadku funkcji ORAZ wynik bedzie
pozytywny tylko wtedy, jesli wszystkie
argumenty beda spelnialy zadany warunek.

Wprowadzmy ponownie w komdérki B1, B2,
B3 wartos¢ 1. Przechodzimy do komérki Al
wywotujemy kreator funkcji i wyszukujemy
w jego zasobach omawiana funkcje.

Na oknie argumentow wskazujemy komorki
B1, B2 i B3 jako kolejne wartosci logiczne.

Wynikiem weryfikacji zakresu B1:B3 jest
wartos¢ PRAWDA. Wprowadzenie w jedng
z komérek wartosci zero spowoduje,

ze weryfikacja zakonczy sie wynikiem
FALS?Z.

Petna skiadnia formuly funkcji brzmi
=0RAZ(B1;B2;B3) i w tej postaci mozemy
wprowadza¢ ja do wybranej komarki
recznie, korzystajac wylgcznie z klawiatury.
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Trzecig, a zarazem ostatnia, z omawianych
przez nas funkcji logicznych bedzie funkcja
JEZELL

Dziatanie tej funkcji, podobnie jak
wczesniej wspomnianych, opiera sie na
weryfikacji podanych argumentow

i zwréceniu w jego wyniku komunikatow
PRAWDA lub FAESZ.

Funkcja JEZELT charakteryzuje sie jednak
szerszymi mozliwosciami w zakresie
charakteru zwracanej odpowiedzi. Zamiast
zwrotow PRAWDA lub FAYSZ uzytkownik
moze okreslac¢ wiasne komunikaty lub
wartosci.

Funkcja JEZELT sprawdza prawdziwosc
postawionego warunku, ktory jest zarazem
pierwszym z podanych w jej skladni
argumentow. W zaleznosci od tego czy
warunek jest prawdziwy czy nie funkcja
zwraca wartosci PRAWDA/FALSZ |ub inny
z pary zdefiniowanych przez uzytkownika
komunikatéw lub wartosci. Co wazne
odpowiedzig funkcji JEZELT moze by¢ nie
tylko tekst ale zdefiniowana w jej sktadni
wartosc lub formuta w tym takze inna
funkcja.
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Na arkuszu komorki zakresu B1:B3 otrzymaty
wartosci 1, 2, 3. Przechodzimy do komérki Al
i przypisujemy jej funkcje JEZELI korzystajac
z kreatora.

Pole Tekst logiczny (1) umozliwia okreslenie
warunkéw, w oparciu o ktére bedzie
generowany wynik pozytywny. Sprawdzimy czy
wartos¢ komérki B1 jest rowna 1. W omawiane
pole wprowadzamy sekwencje B1=1.
Nastepnie przechodzimy do pola o nazwie
Wartosé_jezeli_prawda (2). Okreslamy tu
jaka wartos¢ ma by¢ pokazywana w komoarce
A1, jezeli postawiony warunek bedzie
prawdziwy. W pole wprowadzamy tekst TAK.

Do zredagowania prawidiowe]j sktadni funkcji
JEZELI pozostato jedynie okreslenie jak ma sie
ona zachowa¢ w przypadku, gdy wartosc
koméarki B1 nie jest rowna 1. W tym celu
przechodzimy do pola o nazwie
Wartos¢_jezeli_fatsz (3) i wpisujemy stowo
NIE

Pomiedzy poszczegélnymi polami okna
mozemy przemieszczac sie uzywajac klawisza
Tab. Zauwazmy, ze wartosci zwrotne funkcji
(stlowa TAK oraz NIE) zostaly automatycznie
umieszczone w cudzystowach. Dzieje sie tak
jedynie w przypadku, gdy argumentem funkcji
jest tekst. W przypadku wartosci liczbowych
symbol cudzystow nie pojawia sie.
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JEZEU ~ (¥ & f| =EZELI(B1=1;"TAK";"NIE") >
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Argument funkg

IEZEL
| Test_logiceny [5i-1  F&] = PRAWDA

9 Wartodt jozel prawds [t Bl = 'tac
wertod_jezel fatse [me”  f§] = "NE'

I
Sprawdza| czy warunek jest spefriany, | zwraca jedng wartost, jedi FRAWDA, a druga wartost, jedi FALSZ,

Wartos¢_jezeli_prawda - wartost wracana, qdy test_logicany ma wartost PRAWDA, W praypadku
poriniecia wracana jest warkost PRAWDA, Mozna 2agniezdzic do siedmiu

3

funkeji JEZELL,

Wynik formuly = TAK

Pomoc dotyczaca tef funkeii

o

I
H Edyda |

\@@E 100%
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Po zastosowaniu funkcji w komaérce Al
pojawito sie stowo TAK. Oznacza to, ze po
zweryfikowaniu zawartosci komorki B1 pod
wzgledem jej wartosci (w naszym przypadku
miafa to by¢ wartosc 1) funkcja stwierdzita,
ze wynik jest pozytywny i zwrdcita
zadeklarowany dla tego typu odpowiedzi
komunikat.

SprawdZmy zatem, co sie stanie jesli

w komoérke B1 wpiszemy inng wartosé
(liczbowa lub tekstowa) niz 1. W takiej
sytuacji zgodnie z zatozeniem funkcja
stwierdza, ze zdefiniowany w jej skladni
warunek nie jest prawdziwy i zwraca

w komérce Al komunikat NIE.

@9+ FIRMA 2011 xIsm - Microsoft Excel [SRE
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g | s~ | & A ES = o - @
Schowek Czcionka Wyréwnanie Edytowanie
JEZELI - X  f| =JEZELI(BI=L;"TAK";"NIE") v
A B c D E F G H %
1 AK";"NIE") 1
2 2
3 3
g ’7
JEZEL

Test_logiczny [B1=1 F&] = PRAWDA
Wartasé_jezeli_pravda ['Tak" B = e
wartasé_jezel Fatsz ['MIE" ] = e

gy

Spravedza, czy warunek jest spetniony, | zwraca jedng wartosé, jesi PRAWDA, af  ZatwierdZ 2.

Wartos¢_jezeli_prawda - wartodt zuracans, ady test_logiczn|  ATGUMENtY Ly oo,
poriniecia zuracana est wartost PRA  funkcii o sechiu
funkcji JEZELL,

Wynik formuly = TAK

Pomoc dotyczaca tef funkeii

=

f T —remp
H Edyda | [EOE 1005
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© Excel w firmie

Po zastosowaniu funkcji w komaérce Al
pojawito sie stowo TAK. Oznacza to, ze po
zweryfikowaniu zawartosci komorki B1 pod
wzgledem jej wartosci (w naszym przypadku
miafa to by¢ wartosc 1) funkcja stwierdzita,
ze wynik jest pozytywny i zwrdcita
zadeklarowany dla tego typu odpowiedzi
komunikat.

SprawdZmy zatem, co sie stanie jesli

w komoérke B1 wpiszemy inng wartosé
(liczbowa lub tekstowa) niz 1. W takiej
sytuacji zgodnie z zatozeniem funkcja
stwierdza, ze zdefiniowany w jej skladni
warunek nie jest prawdziwy i zwraca

w komérce Al komunikat NIE.
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JEZEL

Test_logiczny [B1=1 F&] = PRAWDA
Wartasé_jezeli_pravda ['Tak" B = e
wartasé_jezel Fatsz ['MIE" ] = e

gy

Spravedza, czy warunek jest spetniony, | zwraca jedng wartosé, jesi PRAWDA, af  ZatwierdZ 2.

Wartos¢_jezeli_prawda - wartodt zuracans, ady test_logiczn|  ATGUMENtY Ly oo,
poriniecia zuracana est wartost PRA  funkcii o sechiu
funkcji JEZELL,

Wynik formuly = TAK

Pomoc dotyczaca tef funkeii

=

f T —remp
H Edyda | [EOE 1005
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Argumentami funkcji JEZELI moga by¢ teksty, liczby, ale réwniez formuty, w tym inne czasem bardzo ziozone funkcje.

Funkcja JEZELT bedzie jedng z gtéwnych funkcji wykorzystywanych w naszym programie, dlatego na kolejnych
stronach pokazemy w jaki sposcb mozna powiazac ja z wczesniej poznanymi funkcjami. Postuzymy sie tak zwanym
zagniezdzaniem formut.

21
JEZELL
Test_logiczny = FALSZ
Wartosé_jezel_prawda = dowolne

Wartosé_jezel_faisz ] = dowolne

Spramdza, czy warunek jest spefriony, | 2wraca jedna wartosé, jedli PRAWDA, a druga wartost, jedli FALSZ.

Test_logiczny - dowolna wartose lub wyrazenie, ktdre mozna oszacowa jaka wartosc
PRAWDA albo FALSZ,

siynik formuty =

Pomoc dotvezaca tei funkeii Anuis

Str.140/395 Zagnieidianie formut
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Zagniezdzanie formut pokazemy na kilku
przykfadach. Na poczatek zagniezdzimy
funkcje LUB w funkcji JEZELIL. Stworzymy
w ten sposéb mechanizm sprawdzajacy
wynik funkcji LUB. Przy czym efektem tego
sprawdzenia nie bedzie domysiny
komunikat PRAWDA/FALSZ, a ten ktory
zdefiniujemy w skiadni funkcji JEZELT

FNERECNE

Narzedz Wstawii | Uktad st | Formuby | Dane | Recenzi| Widok | Dodatk | Acrobat| @ @ = & =

FIRMA 2011 - Microsoft Excel [SRE R

(TAK/NIE). W komérke B1 wpisujemy 3,

a w komorke B2 wpisujemy 2.
Przechodzimy do komaérki Al i usuwamy jej
dotychczasowa zawartosc. Ponownie
wywolujemy kreatora funkcji JEZELT.

W polu Test_logiczny wprowadzamy
LUB(B1=1;B2=5). Dla pozostatych pél,
tak jak we wczesniejszym przypadku,
TAK i NIE (1).

Nasza funkcje nalezy zatem
interpretowac nastepujaco: jezeli

w komdrce B1 znajduje sie wartosc 1

lub w komérce B2 znajduje sie wartosé 5,
wowczas zwracaj komunikat TAK, a jezeli
tak nie jest zwracaj komunikat NIE.

Potwierdzamy wprowadzanie nowej formuly
przyciskiem OK. Jak widac, rezultat
weryfikacji wartosci pola B1 i B2 jest
negatywny - komunikat NIE (2).

Oznacza to ze zadna z komdrek nie spelnia

& i - =  Ogélne M = =47
Viclej LRI A K _1 = L Style | Komérki ﬂ ]
£ - A e - | @
Schowek  x Czcionka Edytowanie
JEZEU v %  F| =JEZEL(LUB(B1=1;B2=5);"TAK";" NIE") | v
A B c D E F G H [~
2
3
4
|Argumenty funkgji 2ix|
[JEZELL
Test_logiczny [LUB(B1=1;82=5) 5] - PrRAWDA
Wartodt jezeh pranda [Tas  [§] = TAKC F
Wartost jezel_fakz [wer  [&] = NE
= A

Sprawdza, czy warunek jest spefniony, | zwraca jedna wartosc, jesh PRAWDA, a druga wartost, jesl FALSZ.

Wartosé_jezeli_fatsz -wartos zwracana, gdy test_logiczny ma wartos FALSZ. W przypadku
pominiecia Zwracana jest wartoé FALSZ.

Viynik formuty = TAK =

Pamoc dotvczaca te; ﬁmgl Zatwierdz argumenty funkcji |*| o |

Anuitg |
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przypisanych warunkow.
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Aby sprawdzi¢ czy nasza formuta dziata
prawidlowo, wpiszmy w komorke B2
wartosc 5.

Formuta zmienita wynik na pozytywny,
tzn. na TAK, gdyz przynajmniej jedna

z komérek, w tym przypadku B2, speiia
postawione kryteria.
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Zagniezdzajac w sobie rézne formuty mozna
spowodowad, ze zadany przez nas wynik
pojawi sie tylko wtedy, gdy zostanie
spemnionych kilka scisle okreslonych
warunkow.

Sprobujmy stworzyc funkcje skladajaca sie
ze wszystkich wczesniej oméwionych formut
logicznych. Potaczymy ze sobg formute
JEZELI, LUB i ORAZ.

Funkcja, ktéra stworzymy sprawdzi czy

w komorce B1 znajduje sie wartosc 5

i rownoczesnie w komérce B2 wartosc 3 lub
w komdrce B3 wartos¢ 5. Jezeli tak bedzie
program zwréci w komérce Al komunikat
TAK. W przeciwnym razie odpowiedzig
bedzie komunikat NIE.
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Przejdzmy do kreatora funkcji.

W oknie Tekst_logiczny znajdzie sie
podwadjne zagniezdzenie warunkow.
Najpierw stosujemy funkcje ORAZ,

ktora sprawdza w pierwszej kolejnosci
czy w komorce B1 znajduje sig liczba 5.
Drugim argumentem funkcji (po sredniku)
jest alternatywa (funkcja LUB) dla dwdch
pozostatych komorek B2 i B3.

Na zakoriczenie podajemy wartosci, ktore
majg sie pojawic jako wynik sprawdzenia
powyzszego warunku, a mianowicie
TAK/NIE.

Formuta przyjmuje postac:
=JEZELI(ORAZ(B1=>5;LUB(B2=3;B3=5));
“TAK";"NIE")

Akceptujemy ustawienia okna przyciskiem
OK.

Jak wida¢ wynik weryfikacji argumentéw
jest pozytywny poniewaz wszystkie
(B1,B2,B3) spehniajg warunki postawione
w skiadni funkcji.

FIRMA 2011 - Microsoft Excel @R
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JEZEU v % « F| =)EZELI(ORAZ(B1=5;LUB(B2=3;B3=5));"TAK";"NIE") | |~
A B c D E F G H [~
1 "NIE") 5
H
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3 5 Zagniezdzenie funkcji

4
- 21
| CJEZELL

Test_logiczny IbRAZ(El=5,‘LLIE(EZ=3;ES=5)) ﬁ = PRAWDA
d Wartos¢ jezell_prawda [Tak" i - A
Wartoié jeseli_falsz ["IE" B - NE

= TAC

]Sp(awdza,Qywarunek]eslspe.moﬂy,\mam]ednqwarbaé&,]eéﬁPRAWDA, &, jedl iz,

1 Test_logiczny - dowolna wartos¢ lub wyrazenie, Zaakceptuj | e
1 PRAWDA albo FALSZ. ustawienia

1

1 Wynik formuty = TAK L

] Pomoc dotvezaca tej funkei E Anluj
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Aby sprawdzi¢ czy nasza funkcja dziata
prawidlowo, wprowadzmy w komérke B1
wartos¢ 1. Wynik natychmiast ulega

W9~
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Jesli komérki B2 i B3 beda posiadaly Wile] j < Style | Komér) o
prawidiowe wartosci (3 1 5), a komorka B1 Schowek & Czcionka Wyréwnanie 1 i L\:z'ba [ Edytowanie
nie bedzie spelniata warunku, czyli nie =
bedzie wartoscia 5, to wynik naszej analizy Al hal Jx | =JEZELI{ORAZ(B1=5,LUB(B2=3;83=5));"TAK";"NIE")| M
bedzie negatywny czyli zwroci wartos¢ NIE. A B c D 3 F G H 1 %
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rawidtowych wartosci (3 i 5), a kemorka B1
Eedzie spénifﬁa warunek, czyli bedzie 2
wartoscig 3, to wynik naszej analizy bedzie 4
negatywny czyli zwréci wartos¢ NIE. ?
6
Jesli jedna z komérek B2 lub B3 bedzie 7
posiadata prawidlowa wartosc (B2=3 lub 8 £
B3=5), i komdrka B1 bedzie spemiata 9
warunek, czyli bedzie wartoscia 5, to wynik | 3o
naszej analizy bedzie pozytywny czyli e
zwréci wartos¢ TAK. 1
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© Excel w firmie

W kategorii funkcji Matematyczne (1)
omoéwimy dwie funkcje oraz cztery dziatania
matematyczne. Bedg to:

- SUMA, .

- SUMY.CZESCIOWE,

- ZAOKR.DO.CALK,

- podstawowe dziatania matematyczne.
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2 1 Iu.b wybierz kategoris; [Matematyczne jl
5 Viybierz funkeis:
5 =l
7
8 =
3 _|
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Funkcja SUMA przeznaczona jest do
szybkiego dodawania wartosci liczbowych
wprowadzonych bezposrednio w skladni jej
formuly lub pobranych ze wskazanych
komarek.

Na poczatek wpiszmy do naszego arkusza
w zakresie od Al do A5 kolejno cyfry od 1
do 5 i przejdzmy do komérki AG.

Aby dokona¢ autosumowania, wywolujemy
okno Wstawianie funkcji i w kategorii
Matematyczne wybieramy pozycje SUMA,
zatwierdzamy nasz wybor.

W polu Liczba 1 program Excel 2010
automatycznie odnotowat, Ze sumowane
beda liczby pobrane z zakresu komérek
A1:A5. Potwierdzamy ten zakres wciskajac
przycisk OK. Wynik sumowania wynosi 15
i pojawit sig w komarce A6, do ktorej
funkcje te przypisalismy.
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Microsoft Excel
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- A B ? Style | Komérki O
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Schowek I Czcionka ‘Wyréwnanie Liczba Edytowanie
SUMA » % v f| =suma(aLns) | ~
A B C D E F G H 1 ?
1 1
2 2
3 3
a 4
5 5
E (auas) |
1

B - w245

Liczba2 a =

= 15

liczbowe

Dodaje wszystiie liczby w zakresie komdrek.

Liczbal: liczballiczbaZ;... - od 1 do 255 argumentdw, ktdre zostana zsumowane.
Wartod logiczne | tekst w komdrkach sa ignorowane, a uwzgledniane, jesiisa ||
wpisane jako argumenty.

Wynk formuty = 15

Pomoc dotyczaca tej funkeii
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W skiadni funkcji SUMA stosuje sie dwa
rodzaje separatoréw. Pierwszy z nich to
dwukropek, a drugi to srednik. Jezeli
chcemy zsumowac wartosci pobrane

z kolejnych komorek w wierszu lub
kolumnie wowczas, jako argumenty funkcji
podajemy adres pierwszej i ostatniej

z nich, rozdzielone wiasnie dwukropkiem
np. =SUMA(A1:A10) czyli dodaj wszystkie
wartosci pobrane z komorek od Al do A10.
Srednik oznacza, ze wartosci maja by¢
pobierane z konkretnie podanych komarek.
Zatem =SUMA(A1;A10) oznacza zsumuj
wartosci pobrane z komorki Al oraz A10.

Ustawmy sie w komérce C1. Wprowadzimy
do niej formule, ktdra poda nam sume
wartosci pobranych z dwéch zakresow

i dwoch pojedynczych komérek. Beda to
zakres od Al do A3, wartosc z komarki D5
i E4 oraz zakres od A4 do B4. Postugujac
sie wczesniej opisang metoda,
rozgraniczenia zakreséw wprowadzamy do
komérki C1 funkcje o skiadni:

=SUMA(A1:A3;D5;E4;A4:B4).

X 2 e - @R
Zminimalizuj wstazke, aby podejrzeé wszystkie
( komorki, do ktérych odwoluje sie formuta = Eoﬂ
& —=— YA DRSS
Viclej S At Style  Komérki ﬂ ]
F | o - A > s G
Schowek Czcionka Edytowanie
SUMA v X « | =SUMA[AL:A3;D5;E4;A%:84) M
A B c D E F G H [~
1] 1 aaea) | M
2 2
3 3
Argumenty funkcji x|

MA

o = {Lz3}
e -
vebes i1 E - w
-~

Dodaje wszystiie liczby w zakresie komrek.

Liczbal: liczbaljiiczbad;... - od 1 do 255 argumentw, kidre zostang zsumonane.
Wartosd logiczne i tekst w komdrkach s ignorowane,  unzgledniane, jesi sa
wpisane jako argumenty.

Wynik formuty = 35

- Pomoc dotyczaca tej funkci
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Jezeli edytujemy komérke, ktérej
przypisano funkcje (na przyktadzie C1)
i wcisniemy na klawiaturze przycisk F2
program Excel 2010 pokaze nam na
arkuszu zakresy i komorki, z ktorych
pobiera ona wartosci.

Ten sam efekt uzyskujemy dwukrotnie
klikajac komoérke, ktérej przypisano formute.
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Przy tworzeniu programu bedziemy
korzystali z operacji kopiowania i wklejania
komorek oraz ich zakresow. W wigkszosci
z nich beda znajdowaty sie formuly
(sumowania oraz inne), o ktorych juz
mowilismy, i o ktérych jeszcze bedziemy
moéwic.

Gdy kopiujemy komorke zawierajaca,
formute, program zapamietuje oprocz jej
skfadni rowniez zakres pobieranych
argumentow. Zatem jezeli w komorce Al
wprowadzono formute =SUMA(B1:C1)
to po przekopiowaniu zawartosci komarki
Al do A2 formula ta zostanie
automatycznie zmieniona na
=SUMA(B2:C2).

@I Ho-o-s FIRMA 2011 - Microsoft Excel o B3R
-Narzeaz ‘Wstawii  Uktad 51| Formuh Dane Recenzi| Widok Dodatk Acrobat| & 0 = P 23
& = 5 ogéne - Al @ = Figd
B3 o 0 @~ &~
Qv

0 o0
Sio o

Style | Komébrki
Wyréwnanie Liczba 7] Edytowanie
Al - JF | =sumA(BL:CL)|

B C D E F G H 1

b [l

Kliknij prawy
przycisk
myszki
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© Excel w firmie

Aby kopiujac formute, przenies¢ takze
konkretne adresy komérek do ktérych sie
ona odwoluje, stosujemy tzw. zamrazanie
komorek. Opiera sie ono na adresowaniu
bezwzglednym. Formuta, w ktorej sktadni
podano adresy bezwzgledne, zawsze
odwoluje sie wylacznie do nich, réwniez po
jej przekopiowaniu do innej komarki,

a nawet innego skoroszytu.

Aby stworzy¢ adres bezwzgledny, przed
symbolem kolumny i wiersza wstawiamy
znak dolara $. Znak umieszczony przed
oznaczeniem kolumny powoduje
zablokowanie kolumny, w przypadku
umieszczenia przed numerem wiersza,
powoduje zablokowanie wiersza.

Whprowadzmy zatem nastepujaca funkcje
do komarki A1l: =SUMA($B$1:$C$1).
Teraz ponownie skopiujmy te kamarke do
komarki A2. Jak widzimy wynik sumowania
w komdrce A2 jest taki sam jak w komorce
Al, taka sama jest tez formuta.

EEde-®-|= FIRMA 2011 - Microsoft Excel = B &
Narzedz Wstawii| Uklad 51| Formub | Dane | Recenzi | Widok | Dodatk Acrobat| & @ = & 52
Ogélne  ~ ’ B T v AT
i@‘:"“% e Style Komérki E: -
0 3%
Schowek % Czcionka G| Wyréwnanie 5| Ligba Edytowanie
Al - fe| =sumasesiscsy)| v
B c D E F G H e
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2
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Funkcja SUMY.CZESCIOWE sumuje tylko
te wartosci, ktére odpowiadaja okreslonym
przez nas kryteriom. Omawianie funkcji
rozpoczniemy od stworzenia prostej bazy
danych. Zatozmy, ze prowadzimy sprzedaz
rowerow damskich, meskich i dzieciecych

z koszykiem na zakupy lub bez. W tym celu
stworzymy baze danych o nastepujacych
nagtowkach:

- kod,

- typ roweru,

- koszyk,

- cena.

Teraz uzupelijmy baze danymi, pamietajac
o formatowaniu komérek. Na zakoriczenie
wprowadzamy w komoérke D8 omawiang
przez nas funkcje. Zostaniemy przy tym
poproszeni przez program Excel 2010

o podanie numeru funkgji (algorytmu),
ktora zostanie zastosowana do obliczenia.
W naszym przypadku bedzie to numer 9.
Funkcja SUMY.CZESCIOWE oferuje
jedenascie algorytméw obliczeniowych
ponumerowanych od 1 do 11. Szczegdty ich
zastosowania podaje pomoc dotyczaca tej
funkcji. Sktadnia funkcji po ukonczeniu
bedzie wygladac nastepujaco:
=SUMY.CZESCIOWE(9;D2:D7).

M- = FIRMA 2011 - Microsoft Excel = @ %
Gl | Marzedz| wstawis| Uktad st | Formun | Dane | Recenzi | widok | Dodatk | Acrobat| @ @ o & =
SUMY.CZESCIOWE  ~ (= % + F | =Sumy.czescic o7) | >

A B c D E F <
1 Kod Typroweru  |Koszyk Cena
2 Rowerl meski tak 1 245,00 zt
3 Rower2 meski nie 1000,00zt
4 Rower3 damski tak 999,00 zt
5 Rower4d damski tak 875,00 zt
6 Rower5s dziecigcy nie 550,00 z
7 Rower6 dziecigcy tak 700,00 zt
8 /E(9;D2:D7)
LN Argumenty funkcji x|

10 symy.CZESCIOWE |

E Funkcia_nr |3 =9 |

| Adres1 [p2D7 Bl | = £1245;1000;985;875;550; 700}

14 Adres2 | = odwolanie

15

16

- = 5359

18 oblicza sume czesciowa listy lub bazy danych.

- Adresi: adresi;adresZ;... -od 1do ychma

20 byé cbliczona suma czesciow:

21

]

L . 3
Ed Pomoc dotyczaca tej funkdii

2
Wynik formuty = 536,00 2¢ t b

B @D s
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Jak wczesniej wspomnielismy funkcja E™ e AR R FIRMA 2011 - Microsoft Excel o B R
SUMY.CZESCIOWE zwraca sume

b ] & bd
wybranych przez nas zakreséw. “_Narzeaz Wstawii | Uklad 51| Formupy m 4z | Widok | Dodatk | Acrobat| & @ = &

Zatozmy, ze chcemy wiedziec¢ jaka jest B = =
taczna wartosc rowerow z koszykami. = "@ E S g ?
Aby uzyskac wynik musieliby$my recznie ngst";ng_ e T E o LELTE
zsumowac tylko te wartosci, ktérym WSPZ’S ° olumny - duplikaty =7
w ko‘umnie KOSZyk Odpowiada informacja otaczenia Sortowanie i filtrowanie - Narzgdzia danych
tak. D8 - e | =SUMY.CZESCIOWE(9;D2:D7) v
A B C D E F a
Aby bylo mozliwe wybranie tylko 1 [kod ~Ttyp roweru ~ [Koszyk - -] 3 M
wskazanego zakresu, na naszej bazie 2 Rowert eskl e 12450000 |
danych stosujemy filtry. W tym celu . - -
X 3 Rower2 meski nie 1000,00 zt
zaznaczamy caty zakres tabeli A1:D7. -
Nastepnie na wstazce Dane (1) wybieramy | * Rowers damski tak 995,002
przycisk w ksztalcie lejka -polecenie Filtruj | 5 Rowerd damski tak 875,00 24
(2). Po wybraniu polecenia Filtruj, 6 RowerS dziecigey nie 550,00 zt
na nagtéwkach tabeli pojawiajg sie przyciski| 7 Roweré dziecigey tak 700,00 zt
filtrow (kwadraty z tréjkatami) (3). L8] 5369,00 zt £

Za ich pomoca bedziemy mogli sprawdzic 9
taczna wartosc roweraw wediug wybranych 10
wczesniej kryteriow. Usuwamy zaznaczenie
obrazu przechodzac na dowolng komaérke.

18
H A m
Gotowy \
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Sprawdzmy dziatanie wstawionych przez
nas Filtréw oraz zdefiniowanej funkcji.

W tym celu weciskamy kwadrat z trojkatem
w kolumnie o nazwie Koszyk. Program
Excel 2010 otwiera pole wyboru, w ktorym
znajdujq sie wszystkie wartosci
wprowadzone do kolumny C w zakresie od
C

7. W naszym przypadku wartosci tak
i nie. Aby wybra¢ zadane przez nas
kryterium tak, kliknijmy na kwadrat przy
polu Zaznacz wszystkie. Zostaly w ten
sposob skasowane wszystkie zaznaczenia
kryteriow. Zaznaczmy teraz pole tak

i potwierdzamy wybor przyciskiem OK.

Program Excel dokonuje filtrowania tylko
tych wierszy, ktére posiadajg w kolumnie C
tekst tak, czyli roweréw wyposazonych

w koszyk.

Jednoczesnie funkcja SUMY.CZESCIOWE
dostosowata zakres obliczenia do
widocznych (odfiltrowanych) wierszy

i zwrécita ich taczng wartosc.

FERECHE

BT e s

B
a3

Zewnetrzne * wszysth

Dane Odswiez

o~ &2

| sortuj

FIRMA 2011 - Microsaft Excel

&
7

== B35

i)
Tekstjako Usui
kolumny duplikaty 577

£

Konspekt

o B &R

Uktad 51| Formut | Dane || Recenzi | widok | Dodatk | Acropat| & @ = & =

r

Filtruj

Polgczenia | Sortowanie i fiftrowanie Narzedzia danych
D8 - e | =SUMY.CZESCIOWE(9;D2:D7) v
A [ c D E -
1 Kod ~ | Typ roweru_ ~ |Koszyk ECena - m
2 Rowerl meski tak 1245,00 zt
3 Rower2 meski nie 1 000,00 zt
4 Rower3 damski tak — 999,00zt
5 Rowerd damski tak | ROZWIN [g75 g0t
6 Rowers dzieciecy nie L [Sso00at
7 Rower6 dzieciecy tak | 700,00 zt
8 5369,00 zt £
9
10
11
12
FIEE
14
15
16 =
17
18
R
Gotowy \

$tr.155/395 Filtrowanie 7 sumowaniem




Aby powrécic¢ do pierwotnej formy naszej
tabeli i usungc nagtowki filtrow, wystarczy
ponownie wcisnac przycisk Filtry.

9=

P A
I z
=

Odéwiez Z| sorty | Filtruj
zewmetrzne | wszystko - 52 il T

Dane

FIRMA 2011 - Microsaft Excel

= E

Uktad 51| Formut | Dane || Recenzi | widok | Dodatk | Acropat| & @ = & =

<3

Kliknij przycisk, |,
aby usungé
filtrowanie

pekt

Polaczenia | Sortowanie i fiftrowanie Narzedzia danych
D8 - (- e | =SUMY.CZESCIOWE(9;D2:D7) v
A B c D E F %
1 Kod ~ | Typ roweru_ ~ |Koszyk ¥ |cena - m
2 Rowerl meski tak 1245,00 zt
4 Rower3 damski tak 999,00 zt
5 Rower4d damski tak 875,00 zt
7 Rower6 dziecigey tak 700,00 zt
3 3819,00 zF
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
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20 -
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W trakcie tworzenia programu bedziemy
uzywac matematycznej funkcji, ktorej
zadaniem bedzie przedstawianie wartosci
w zaokragleniu do wartosci catkowitych.
W tym celu zastosujemy nowaq funkcje
o nazwie ZAOK.DO.CAKK (zaokraglij do
catkowitej). Funkcja bedzie stosowana
przede wszystkim do weryfikacji stanu
magazynowego w Bazie Produktow
podczas okreslania na ile dni wystarcza
aktualne stany magazynowe.

Przechodzimy do kemorki Al
i wprowadzamy w nig liczbe 8,5632.
Nastepnie przechodzimy do komérki A2.

Z menu wstawiania funkcji wybieramy
kategorie Matematyczne i szukamy

w niej funkcje ZAOK.DO.CARK.

Po zatwierdzeniu wyboru otwiera sie

okno umozliwiajace okreslenie argumentaw
funkcji. W polu Liczba wskazujemy adres
komérki Al. Po zatwierdzeniu ustawieri
przyciskiem OK program Excel 2010
pobierze wartos¢ z komérki Al i w komérce
A2 zwroci jej wartosS¢ z pominieciem miejsc
dziesietnych, tj. zaokragli liczbe 8,5632
do liczby catkowitej w daf, czyli do 8.

Odtworz animacje

FIRMA 2011 - Microsaft Excel [SRE R

Dodatk | Acrobat| @ @ o= @ =

1mn - ¢  Ogélne MY 4T
B IU e - g
- A A = ! - Style | Komérki Oh
H Hh- A 3 - - @
Schowek Czcionka Wyréwnanie Liczba Edytowanie
ZAOKRDO.CALK  ~ (% + Jfe | =ZAOKR.DO.CALK(AL)| v
A B c D E F -
1 8,5632 ]
2 D.CAtK(AL)
;
4
5
20

|'ZADKR‘DO‘CALK

Liczba a1 i -

8,532

* Zaokragla liczbe w dol do najblizsze] licsby catkowite.

Liczba - liczba rzeczywista, ktdra ma zostaé zaokraglona w dél do liczby catkomite.

" Wynik formuty = 8

. Pomoc dotyczaca tej funkdi
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Przy tworzeniu programu wykorzystywac
bedziemy rowniez podstawowe dziatania
matematyczne, tj. dodawanie,
odejmowanie, mnozenie i dzielenie.
Zastosowanie ich jest zapewne
czytelnikowi bardzo dobrze znane,

mimo to w kilku sfowach przypomnimy je.

Dziatania matematyczne, w odréznieniu od
omawianych wczesniej funkcji, nie
wystepujg w menu stuzacym do
wprowadzania funkcji. Wszystkie dziatania
wprowadzane sg z klawiatury. Kazdemu

z nich odpowiada symbol, i tak:

- dodawanie: +,

- odejmowanie: -,

- mnoZenie: *,

- dzielenie: /.

Przejdzmy zatem do ich praktycznego
zastosowania i wprowadzmy w kolejnych
komorkach od B1 do B4, nastepujgce

formuty:

- komarka B1: =$A$1+$A%$2;
- komarka B2: =$A$1-$A%$2;
- komorka B3: =$A$1*$A$2;
- komorka B4: =$A$1/$A%2.

Zwroc uwage, ze operujemy adresami
bezwzglednymi komaorek.
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