BAZA PRODUKTOW



Przedsigbiorstwo, ktare zamierzamy wspomagac tworzonym programem ma charakter produkcyjno - ushugowy, dlatego
kolejng baza jaka stworzymy jest Baza Produktow. PomozZe ona nam wraz z wczesniej opisana baza kontrahentow

w fatwy sposcb sporzadzac oferty i wystawiac faktury dla oferowanego asortymentu. Baza Produktéow, opraocz funkcji
inwentaryzacji produktéw, bedzie spelniata réwniez zadanie monitorowania stanu zapasow, co pozwoli na efektywne
zarzadzanie zakupami, tzn. minimalizacje stanu magazynowego. Przy pomocy funkcji, ktére zostang opisane

w dalszej czesci kursu, uzyskamy informacje, kiedy dany towar osiagnie bariere minimalnych zapaséw. Standardowo,
pierwszym krokiem jest wstawienie nowego pustego arkusza, ktéremu zmieniamy nazwe na Baza Produktow. Arkusz
umieszczamy za Baza Kontrahentow.
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Aby nasze przedsiebiorstwo bylo konkurencyjne w stosunku do innych, musi oferowac szeroki asortyment produktow
lub uslug i stosowac przemyslana polityke rabatowa. W tworzonej bazie, do kazdego produktu bedzie mozna dopisac
jedna z trzech stawek podatku (VAT). Dodatkowo, umozliwimy przyporzqdkowanle upustow okresowych zarowno
poszczegdolnym produktom, jak i do pelnego asortymentu Aby uzyskac zakladane funkcjonalnosci, stworzymy pola
(komorka B4 i B5), gdzie bedziemy wprowadza¢ nastepujace dane wejsciowe:
- Stawka VAT,

- Upust okresowy dla produktu.
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Zaczynajac od komorki B7 i poruszajac sie w prawo| (x| i 9 -
MEmgdzia Wstawian | Uklad strc| Formuly | Dane | Recenzja | Widok =& e o P R

stworzymy tabele z nastepujaca zawartoscia:

- Nazwa produktu,

- Symbol,

- Cena netto przed rabatem,

- Rabat [Tak/Nie],

- Cena netto,

- Tlosé,

- Wartosc¢ netto,

- Stawka VAT,

- Wartosc VAT,

- Wartosc¢ brutto,

- Sprzedana ilosc [szt.],

- kaczna zakupiona ilos¢ [szt.],

- Stan magazynu [szt.],

- Komentarz,

- Okres dostepnosd towaru na magazynie [dni],
- Minimalny stan magazynu [szt.],

- Przewidywany czas dostepnosd towaru [dni],
- Przewidywana dzienna sprzedaz [szt.].

Celowosc i przeznaczenie wymienionych pol
zostanie omowiona w dalszej czesci kursu.
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W kolejnym etapie tworzenia Bazy produktow

nadamy komorkom odpowiednie formaty. @92 FIRMA 2011 - Microsoft Excel =B
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Nastepnie okreslamy stawki procentowe, ktére beda obowigzywaty dla wszystkich oferowanych produktow i ustug.

Za pomoca formut, ktore zostang omowione w dalszej czesci kursu, program bedzie automatycznie obliczat wartosc
podatku VAT i cene jednostkowa brutto dla kazdego dodanego do bazy produktu lub ustugi. W tym celu w polach C4,
D4, E4, przyimujemy nastepujace stawki podatku: 5%, 8%, 23% (1). Nalezy pamietac, aby podawac tylko cyfry bez
symboli procentowych, Excel 2010 automatycznie wyswietli te symbole w oparciu o wczesniej dokonane przez nas
formatowanie komorek.
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©) Excel w firmie

Aby tworzona baza produktow wygladata estetycznie i czytelnie warto sformatowac jej zakresy:
- ustawiamy wyrownanie tekstu,

- ustawiamy obramowania komorek,

- nadajemy komdarkom rézne kolory,

- ustalamy szerokos¢ kolumn i wysokos¢ wierszy.

Jako uzupetnienie obszaru tabeli, dodamy pierwszy wiersz pod stworzonymi przez nas nagtdwkami. W tym celu
zaznaczymy zakres B8:S8 i nadajemy mu obramowanie.
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Zakladamy, Zze przygotowujemy arkusz dla firmy prowadzacej dziatalnosc handlowa, dlatego niezbedna jest baza
danych, w ktorej zawarte beda informacje o zakupach. Nowa baza otrzyma nazwe Magazyn. Bedzie ona zawierala
zestawienie wszystkich zakupionych produktow, bedzie pelnita funkcje Zradta do analizy kosztow oraz bedzie
uzupelnieniem stworzonej wczesniej Bazy Produktéw, o informacje dotyczace dostepnosci produktéw. Funkcje te beda
omoéwione bardziej szczegdtowo w dalszej czesci kursu.

Baza stanu magazynowego posiada prostszg forme niz wczesniej oméwione bazy danych. Jednak informacje w niej
zawarte bedg miaty istotny wplyw na ksztattowanie gospodarki zarzadzania stanem magazynowym i mogg wptywac
na obnizenie kosztéw dziatania przedsiebiorstwa.

Zaczynamy od stworzenia nowego pustego arkusza, ktérego nazwe zmieniamy na Magazyn. Arkusz umieszczamy
za arkuszem Baza Produktow.
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Przechodzimy do komaorki B7 i uzupemiamy kolejne nagtowki posuwajac sie w prawo (1):
- Tlosc [szt.] (dane zawarte w tym obszarze beda wykorzystywane w Bazie Produktow),
- Faktura zakupu,

- Data zakupu,

- Wartos€ netto (1],

- Do analizy kosztéw (pole umozliwi tworzenie analizy kosztow).
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Przystepujemy do definiowania formatow poszczegalnych kolumn.

- kolumna B, format liczbowy (1),

- kolumna C, format tekstowy,

- kolumna D, format data,

- kolumny E i F, format walutowy.

Szczegdlowe parametry formatéw sg tu identyczne jak w przypadku Bazy Produktéw.
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Magazyn bedzie pehit rowniez funkcje zrodla danych do tworzonych analiz, wiec musimy dodac (zdefiniowac)
dodatkowe pola, ktore beda wykorzystane w pozniejszym etapie tworzenia programu. Oddzielnym, zielonym kolorem
wyroznimy nastepujace komorki: BS, B6, E6, F5. Bardzo wazna jest ich poprawna lokalizacja na arkuszu.

Definiujemy dla nich formaty:
- B5, format tekstowy,

- B6, format liczbowy,

- E6, format walutowy,

- F5, format walutowy.
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Wyroznione na poprzednim slajdzie pola beda spemiaty funkcje przy dodawaniu nowych produktéw lub ustug do Bazy

Produktow:

- komarka B5, w komorke bedzie wpisywany automatycznie kazdy nowy dodawany produkt lub ushuga,

- komérka B6, komérka bedzie podawata informacje o facznej ilosci zakupionego produktu bedacego w magazynie,

- komérka E6, bedzie podawata taczng wartosé netto zakupionych produktéw, stanowiacych zarazem stan
magazynowy,

- komérka F5, dane zawarte w tej komdrce beda wykorzystywane do tworzenia Analiz, o ktérych szczegdtowo
opowiemy na kolejnych stronach.

W ostatnim kroku, podobnie jak dla innych baz, formatujemy tabele, aby nadac jej czytelny wyglad. Jako uzupehienie
zaznaczamy zakres B8:F9 i nadajemy mu obramowanie. Ostatecznie arkusz Magazyn bedzie wygladat jak na
ponizszej ilustracji.
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Jednym z przyjetych zatozen, dla tworzonego programu, jest zatrudnianie pracownikow, co wigze sie z comiesiecznymi
kosztami pracy. Aby je okreslac i analizowac, musimy stworzy¢ osobna, dedykowang baze danych nazwang Baza
Pracownikow. Przyjmujac pewne zatozenia odnosnie stawek i podziatu kosztow pracy pomiedzy pracodawca

i pracownikiem, stworzymy proste algorytmy, ktére pozwola pokazac jak ksztattuja sie koszty pracownicze.

Wybrane dane z bazy postuza jako wejsciowe do uproszczonej analizy przychoddéw i kosztow.

Tworzymy nowy arkusz i zmieniamy jego nazwe na Baza Pracownikéw. Arkusz umieszczamy za arkuszem Magazyn.
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Kazdy pracodawca zobligowany jest do odprowadzania do ZUS miesiecznych skladek pracowniczych. Przy pomocy Excel
2010, po przygotowaniu odpowiednich formut, o ktorych opowiemy nieco dalej, bedziemy w stanie poznac koszty
zatrudnienia pracownikow. Prace rozpoczynamy od komorki B2, poczawszy od niej w kolejnych wierszach kolumny B,

liczac w dét, wprowadzamy nastepujace etykiety skiadek:
- Wartos¢ ubezpieczenia emerytalnego:,

- Warto$¢ ubezpieczenia rentowego:,

- Wartos¢ ubezpieczenia chorobowego:,

- Wartos¢ Funduszu Pracy:,

- Wartos¢ Funduszu Gwar. Swiadczen Pracowniczych:.
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@ Excel w fi

Po zdefiniowaniu skladowych wynagrodzenia, budujemy baze danych zatrudnianych pracownikow. Wpisywanie
nagtowkow rozpoczynamy od ustawienia sie w komorce B8, kolejne nazwy bedziemy wprowadzali poczawszy od niej
w prawo, w wierszu 8. W ewidencji pracownikow podstawowymi danymi beda:

- Nazwisko i Imie,

- Adres zamieszkania,

- Kod,
- Miasto,
- Telefon 1,
- Telefon 2,
- Adres e-mail.
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Podstawowa wartoscia, od ktorej zaleza miesieczne koszty utrzymania pracownikow jest Pensja brutto.
Taki nagtowek wpisujemy w komorke I8. W kolejnych kolumnach ésmego wiersza wpisujemy omowione wczesniej

sktadki,
- Wartos¢ ubezpieczen, (swoim zakresem obejmujace trzy typy wspomnianych wczesniej ubezpieczen),
- Fundusz pracy, B

- Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

- Koszt zatrudnienia pracownika.
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Po wprowadzeniu danych rozpoczynamy formatowanie obu tabel z danymi. Pamietaj, Zze zakres komorek D2:D6 jest
przewidziany na wprowadzenie danych wejsciowych, stuzacych do obliczenia wysokosci skladek w zakresie kolumn J-L.
Formaty, jakie okreslamy dla poszczegolnych kolumn:

- kolumna B, format tekstowy,

- kolumna C, format tekstowy,

- kolumna D, format niestandardowy ##-###,

- kolumna E, format tekstowy,

- kolumna F, format niestandardowy (##) ###-###-###,

- kolumna G, format niestandardowy (##) ###-##-##,

- kolumna H, format tekstowy,

- kolumny I-M, format walutowy,

- zakres D2:D6, format procentowy.

Na zakoriczenie, wszystkim naglowkom tabeli nadajemy obramowanie, w tym dla zakresu B8:M9. Ostateczny wyglad
arkusza prezentuje ilustracja.
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