Formatowanie komoérek arkusza.

1. Formatowanie czcionki komoérek i pojedynczych znakdéw.

Aby sformatowaé catg komorke wybieramy menu Format/Komorki (lub CTRL+1)
i w zaktadce Czcionka zmieniamy ustawienia.

Aby wyrdéznic¢ fragment tekstu w komérce, zaznaczy wybrane znaki a nastepnie kliknij
odpowiedni przycisk na pasku narzedzi Formatowanie.

i Arial ~10 ~-| B I 0

Cwiczenie 1. Wpisz w arkuszu pierwszym ponizszy tekst i sformatuj jak na rysunku.

Tekst 1 Tekst 2 Tekst 3 Tekst 4 Tekst & Tekst 6 Tekst 7 Tekst 8 Tekst 9 Tekst 10

2. Obracanie tekstu i obramowan

Aby wprowadzi¢ rozréznienie miedzy réznymi typami informacji w arkuszu, mozna
zastosowac¢ obramowania do komodrek, wycieniowa¢ komérki z uzyciem koloru tfa.

Aby zmieni¢ obramowanie komodrki nalezy wybra¢é menu Format/Komorki
a nastepnie w zakfadce Obramowanie wybra¢ styl i kolor linii oraz obramowanie.

Cwiczenie 2. Zmien obramowanie ponizszych komérek jak ponizej.

Liczbey fyrdnanie i OQchrona

Uskawienia wstepne

B
i Zaden  -ee—-- =

Eirak Kontur

Tekst 7] R

__________ Kolar:
Aukomatyczny w
: BE

‘Wybrany styl obramaowania mozna zastosowad, kikajac
ustawienia wstepne, podglad diagramu lub prayciski powyze],

Dane w kolumnie zajmujg czesto bardzo niewiele miejsca, podczas gdy etykieta
kolumny jest znacznie szersza. Zamiast tworzy¢ niepotrzebnie szerokie kolumny lub
skrocone etykiety, mozna obroci¢ tekst.

Cwiczenie 3. Skopiuj tekst z éwiczenia 1 do kolejnego wiersza i sformatuj jak nizej:
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3. Formaty liczby

Mozna uzy¢ réznych formatow do wyswietlenia danych w komdrce (liczby, waluty,
daty, czasu). Format liczby nie ma wplywu na rzeczywistg warto$s¢ komorki, ktorej
uzywa program Microsoft Excel w celu przeprowadzania obliczen. Rzeczywista wartos¢
jest wyswietlana w pasku formuty.

Domysinym format liczby w komdrce jest format. W wiekszosci przypadkoéw liczby
sformatowane przy uzyciu formatu Ogdlne sg wyswietlane w postaci wprowadzonej
przez uzytkownika. Jesli jednak komdrka nie jest odpowiednio szeroka, aby wyswietli¢
catg liczbe, format Ogdlne zaokragli ja z uzyciem miejsc dziesietnych, a dla wielkich
liczb uzyje zapisu naukowego.

Cwiczenie 4. Wpisz w komoérce C1 liczbe 12,123456789.
B 12123456789
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Excel zaokraglit liczbe do 5 miejsc po przecinku natomiast 12 000 000 000 000 jest
przedstawione w zapisie naukowym czyli 1,2E+13 (1,2-10%3).

Wbudowane formaty liczby

Excel zawiera wiele wbudowanych formatéw liczb, mozna wybrac¢ sposréd réznych
kategorii jak np. liczbowy, walutowy, procentowy, daty, czasu itp.. Aby wyswietli¢ ich
liste, wybierz w menu Format/Komorki/Liczby.

Cwiczenie 5. Wpisz ponizsze dane i sformatuj jak ponizej.
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